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FECHA  HORA  ACTIVIDAD  POBLACIÓN  LUGAR  

RESPONSABL 
ES  

SE CUMPLIÓ  

SI  NO  POR  QUÉ  

    
  
  

P  
E  
R  
M  
A  
N  
E  
N  
T  
E  
  

A partir de la fecha todas las clases con los estudiantes deben tener el siguiente encabezado:  
Clase N°__  
Fecha: ____  
Tema: ____  
Subtemas: ____  
Propósito: ___  
Indicador De Logro: ___  
Estrategia Evaluativa: ____  
Desarrollo: _______________  

Esta orientación se debe evidenciar en los cuadernos de todas las áreas.  

      

Clases presenciales de acuerdo con el horario establecido.         

Reporte diario de prácticas pedagógicas en la plataforma MASTER 2000  DIARIO PEDAGOGICO         

Reporte de asistencia a la primera hora de clase a coordinación         

Reporte diario de inasistencia de estudiantes a la jornada escolar en plataforma MÁSTER 2000        

Reuniones de área (elaborar acta de reunión)        

Reporte de situaciones de convivencia de los alumnos en libro de SEGUIMIENTO AL RENDIMIENTO ACADEMICO Y COMPORTAMENTAL y proceder con 
base al debido proceso considerado en el manual de convivencia institucional.   

      

Digitación PERMANENTE de notas en plataforma MÁSTER 2000.         

Diligenciamiento de hojas de vida de los estudiantes en plataforma MÁSTER cada periodo (ORIENTADORES DE GRUPO)         

Digitación permanente de Notas en la Plataforma Máster 2000        

2 a 31  

Durante la jornada  
Atención y asesoría a estudiantes y sus 
familias en orientación psicosocial y socio -
emocional  

Estudiantes y Padres de 
familia  

Sede Marceliano y 
Bachillerato  

Docente Orientadora  
      

Durante la jornada  Asesoría en salud mental  
Estudiantes, padres de 

familia, docentes  
Sede MUA y Marceliano  Psicóloga ZOE  

      

 Durante la jornada   Visibilización ZOE   Comunidad Educativa  Sede MUA y Marceliano  Psicóloga ZOE        

Durante los descansos  
Sensibilizaciones desde la  

Promoción de la salud mental y prevención 
de las adicciones.   

Comunidad Educativa  Sede MUA y Marceliano  
Psicóloga ZOE y Profesional 

en  
Formación   

      
  

Seguimiento a diarios  de aula, diarios de campo, PIAR, hojas de vida, libro de seguimiento académico de convivencia 
(LIBRO ROJO) digitación de notas segundo periodo  

Coordinación y docentes   
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 2 al 31  

Durante la jornada  

Ingreso a plataforma Máster del formulario 
de salud como parte del  
proceso de la Implementación de  
PIAR, Flexibilizaciones y  
Adecuaciones de ambas Sedes  

Sede MUA y Primaria    

Docente Orientadora  

      

Acompañamiento a Docentes para el 
diligenciamiento e implementación del 
PIAR de los estudiantes con  
discapacidad, trastornos específicos y 
talentos.  

Sede Marcelino y 
Bachillerato MUA  

  

      

Cargue de evidencias por rectoría en 
Humano WEB – para docentes y  

directivos 1278  
Docentes y directivos 1278  Sede MUA  Rectoría  

      

Atención y Seguimiento a estudiantes 
remitidos y padres de  

familia, por docente  

Estudiantes y padres de 
familia  

Sede Marcelino y 
Bachillerato  

  

      

  
Atención Individual a estudiantes y padres 

de familia.  
Estudiantes y padres de 

familia  
Sede Bachillerato  

      

Durante la jornada 
Circulo de apoyo estudiantes con 
diagnósticos psicosociales 

Estudiantes Aula múltiple 
Equipo psicosocial EL  
AGORA  

      

 En horarios 
establecidos por el 

CEFIT 

Continua proyecto de orientación socio 
vocacional   

Estudiantes grado  9°  Cedes del CEFIT   
CEFIT  
Katherine Santamaría   

   

2  Inicia 3er periodo académico    

Del  2 al 12   
Durante la jornada 

escolar 

Entrega de planes de aula de cada área y asignatura del tercer periodo a coordinación 
a los correos convivencia.manueluribe@envigado.edu.co,  
coordinación.marceliano@envigado.edu.co, 

Docentes  
   

Del 2 al 5 Proyecto la educación abraza la PAZ    
Estudiantes y docentes área 
de sociales 

   

4 

 
Proyecto de educación sexual: Cambios en 
la pubertad 

4.1 – 2ª hora 
4.2 – 3ª hora 
5.1 – 4ª hora 
5.2 – 5ª hora 

Aulas de clase  

Enfermera y docente de aula    

 

Acompañamiento y seguimiento a 
estudiantes grados 6°1, 6°2. 7°1 y 
7°2. 

Reunión con orientadora, hora a definir con 
ella: tema PIAR, valoraciones Pedagógicas 

  

Docente de apoyo 
pedagógico  

   

4, 18 y 25 12:30 a 2:00 pm Staff de Equipo Psicosocial Equipo Psicosocial  Sede MUA Equipo Psicosocial     

5 De 7:00 a.m. a 1:00 p.m. Jornada ambiental 

Personero escolar, 
representante de los 

estudiantes y contralor 
escolar. 

Parque Ecoturístico el 
Salado. 
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Acompañamiento seguimiento en 
grados 5°1 y 5°2 y 5°3. 
Registro de la información en carpeta A-Z de 
la docente 

  

Docente de apoyo 
pedagógico 

   

8 

7:15 a.m.  
Circulo de apoyo estudiantes con 

repitencia escolar Grado 10° y 11° 
  

Equipo psicosocial EL 
AGORA 

   

9:45 a.m.  
Circulo de apoyo estudiantes 

caracterizados  
  

   

 

Revisión documentación y PIAR   
en plataforma Máster de los  
estudiantes caracterizados.  
Planeación de actividad para  
apoyo en aula grado 6°1 

  

Docente de apoyo 
pedagógico 

   

7.15 
8.15 
9.45 

          10.45  

MANEJO EMOCIONAL 
 

Grado 7.2 
Grado 7.3 
Grado 8.1 

             Grado 8.2 

Sede MUA 
Profesional 

Sara - 
ZOE 

   

9  
Cualificación con Docentes sede  
BACHILLER horario para definir y  
tentativo con directivos 

  
Docente de apoyo 

pedagógico 

   

9 - 23  Durante la Jornada  Visita de la rectora a la Sede primaria  Rectora            

2,8,15,22,29  7:30 a.m.  Comité Primario  Directivos MUA    Rectora        

10 y 31  12:30 p.m.  Reunión General de Docentes  Docentes y Equipo Directivo  Biblioteca  Equipo Directivo        

10 

10:45 a.m. Consejo académico Rectora y docentes Rectoría  Rectora y coordinadores    

 
Proyecto de educación sexual: Cambios en 
la pubertad 

6.1 – 2ª hora 
6.2 – 3ª hora 
6.3 – 4ª hora 

Aulas de clase 
Enfermera y docente de aula    

8.20 am Intervención sobre disciplina positiva  Estudiantes de 8.3 Sede MUA Docente Orientadora     

 
Cualificación con Docentes sede 
PRIMARIA horario a definir y tentativo con 
directivos 

  
Docente de apoyo 
pedagógico 

   

11 

7:00 a.m.  Consejo Directivo  Integrantes Rectoría Rectora    

6:30 a.m.  
Circulo de apoyo a padres de  

estudiantes Caracterizados 
  Equipo psicosocial Ágora 

   

Durante la jornada  
Circulo de apoyo a padres de estudiantes 
con diagnósticos  

Padres de familia  Sede MUA  

Equipo psicosocial Ágora 

      

Durante la jornada  
Atención y Seguimiento a estudiantes y 
padres remitidos por los docentes  

  

Sede Marcelino  

      

3 hora 
Formación de mediadores escolares – 
sobre gestión de conflictos 

Representantes estudiantiles 
de cada grado 
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12 

6:30 a.m.  
Circulo de apoyo estudiantes con repitencia 
escolar 

Estudiantes repitentes 
   

Por definir  
Taller grupal Vinculo y Habilidades socio 
emocionales 

Grado 11°2 Aula Múltiple 
   

12,15 y 24 1 Hora 
Capacitación fomento de una relación 
saludable con la alimentación 

Consejo de padres de 
primaria y bachillerato 

Estudiantes de los grados 
3,4,5,6,7,y 8 que hacen parte 

del PAE 

Sede MUA y 
Marceliano 

Docente Orientadora 

   

14  Celebración cumpleaños Municipio de Envigado.     

      15 

7:15 am  
Circulo de apoyo estudiantes con 

trastorno de TDAH 
Estudiantes  Aula múltiple  

   

10:30 am  
Taller grupal sistema de representación 

del aprendizaje 
Estudiantes Grado 6°1 Aula de clase   

   

7.15 am 
8.15 am 
9.45 am 

MANEJO EMOCIONAL 
Grado 8.3 
Grado 9.2 
Grado 10.3 

Sede MUA  
   

 

Reunión individual con docentes  
director grados 6°, seguimiento  
individual estudiantes con  
diagnostico Tema: Valoración  
Pedagógica 

  
Docente de apoyo 

pedagógico 

   

16 

3 hora 
Taller sobre comunicación asertiva   y 
disciplina positiva  

Estudiantes grados 5.1, 5.2 
y 5.3 

Sede MUA 
Docente Orientadora en 

articulación con bienestar 
social. 

      

 

Reunión individual con docentes  
director grados 7°, seguimiento  
individual estudiantes  
caracterizados 
Tema: Valoración Pedagógica 

  
Docente de apoyo 

pedagógico 

   

17 

6:30 am 

Circulo de apoyo padres y/o acudientes de 
estudiantes en condición del trastorno del 
espectro  
autista  

Padres de familia y/o 
acudientes  

Sede Marcelino Vélez  
Equipo psicosocial EL  

AGORA   

   

 
Sexualidad Responsable 
Métodos anticonceptivos  I.T.S 

7.1 – 2ª hora  
7.2 – 3ª hora 
7.3 – 4ª hora  

Aulas de clase 
Enfermera y docente de aula    

 Durante la jornada  Salida pedagógica al graffiti tour Grado 11°  
Acompañan Carlos Marín, 
Liliana Rivera 

   

18 De 9:00 a.m. a 12:00 m.  
Socialización normativa referentes técnicos 
y la matriz de la re- significación del PEI  en 
la educación inicial  

Rectora, coordinadores, 
pedagoga y docente 

Adriana Zuluaga  
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6:30 am 
Circulo de apoyo  padres y/o acudientes de 
estudiantes con condición diagnóstica 
nuevos   

Padres de familia  
Aula múltiple  

  

Equipo psicosocial  
EL AGORA      

  

10:30 a.m.   Comité de inclusión   
Docentes y equipo 

psicosocial   
Sede MUA   

Docente Orientadora 

    
  

1 hora Taller sobre ciudadanía. 
Estudiantes de los grados 

6.1,6.2 y 6.3  
Auditorio- MUA   

 

19 

 
Celebración día de la Independencia: 20 
de julio 

 
 

 
  

 

 

Reunión focal practica con  
docentes grado1° y 2°. Tema:  
Valoración Pedagógica, a definir y  
agendar con coordinación sede  
primaria 

 

 

Docente de apoyo 
pedagógico 

  

 

22 

7.15 am 
8.15 am 

       9.45 am 
Prevención Conducta Suicida 

 

Grado 11.1  
Grado 11.2 
Grado 11.3 Sede MUA Profesional Sara - ZOE 

  
 

 
6:15 am 

Escuela De Padres / Como Proteger 
La Salud Mental De Mis Hijos 

         Padres de familia    
 

23 

 Revisión de las valoraciones  
pedagógicas realizadas por los  
docentes, registro y adjunto en  
plataforma I. Máster 

  
Docente de apoyo 
pedagógico 

  

 

24 

10:00 a.m.  Ceremonia Grados CLEI 6  
Estudiantes e invitados 

especiales  
Aula múltiple  

Institución educativa  
  

 

 
Sexualidad Responsable 
Métodos anticonceptivos  I.T.S 

8.1 – 2ª hora  
8.2 – 3ª hora 
8.3 – 4ª hora  

Aulas de clase  
Enfermera y docente de aula 

  
 

24  
Sexualidad Responsable 
Métodos anticonceptivos  I.T.S 

9.1 – 2ª hora  
9.2 – 3ª hora 
9.3 – 4ª hora  

Aulas de clase  
Enfermera y docente de aula 

  
 

25 

10:45 a.m.  
Comité de Convivencia Escolar  Bachillerato 
y primaria  

Integrantes  Rectoría  
Equipo  

Directivo y Orientación  
Escolar  

  
 

Durante la jornada  
Salida pedagógica al museo el castillo  
 

Grado 10°  
Acompañan 
Catalina Ciro 
Liliana Rivera 

  
 

29 
 

6.15 am Escuela De Padres / Prevención Del 
Consumo De Vaporizadores 

Padres de familia Sede MUA Profesional Sara - ZOE   
 

30 6:30 a.m.   
Informe de gestión Consejo de padres de 
familia   

Padres Delegados   de cada 
grupo   Aula múltiple   

Rectora y área de sociales  
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31 6:30 a.m.   Informe de gestión del Consejo estudiantil   
Representantes    de  grupo   

Aula múltiple   
Rectora y área de sociales  

    
  

PENDIENTE  7:00 a 8:00 a.m.  
Reunión COVISOS y COPASST   
(Comité Paritario de Seguridad y Salud en 

el Trabajo)  

Integrantes e invitar   
Zuleima Arango - SEM  

Rectoría  Rectora  
      

  OBSERVACIONES:   

ORIENTADORES DE GRUPO 2

 


