INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL URIBE ANGEL

“Nuestro Compromiso: Excelencia Academica, Formacion Integral y Compromiso Social”

JULIO
2024
RESPONSABL SE CUMPLIO
FECHA HORA ACTIVIDAD POBLACION LUGAR = ~
Si NO [[POR QUE
A partir de la fecha todas las clases con los estudiantes deben tener el siguiente encabezado:
Clase N°__
Fecha:
Tema:
Subtemas:
Propésito:
Indicador De Logro: ___
Estrategia Evaluativa:
Desarrollo:
Esta orientacion se debe evidenciar en los cuadernos de todas las areas.
P
E
R
M Clases presenciales de acuerdo con el horario establecido.
A
N Reporte diario de practicas pedagdgicas en la plataforma MASTER 2000 DIARIO PEDAGOGICO
E Reporte de asistencia a la primera hora de clase a coordinaciéon
T Reporte diario de inasistencia de estudiantes a la jornada escolar en plataforma MASTER 2000
E Reuniones de area (elaborar acta de reunién)
Reporte de situaciones de convivencia de los alumnos en libro de SEGUIMIENTO AL RENDIMIENTO ACADEMICO Y COMPORTAMENTAL y proceder con|
base al debido proceso considerado en el manual de convivencia institucional.
Digitacion PERMANENTE de notas en plataforma MASTER 2000.
Diligenciamiento de hojas de vida de los estudiantes en plataforma MASTER cada periodo (ORIENTADORES DE GRUPO)
Digitacion permanente de Notas en la Plataforma Master 2000
. Atencion y asesoria a e_studlaptes Y SUS Estudiantes y Padres de Sede Marceliano y )
Durante la jornada familias en orientacion psicosocial y socio - familia Bachillerato Docente Orientadora
2a3l emocional

Estudiantes, padres de

Durante la jornada Asesoria en salud mental L
familia, docentes

Sede MUA y Marceliano Psicologa ZOE

Durante la jornada  [|Visibilizacién ZOE Comunidad Educativa Sede MUA y Marceliano Psicéloga ZOE
Sensibilizaciones desde la Psicologa ZOE y Profesional
Durante los descansos [ Promocion de la salud mental y prevencion || Comunidad Educativa Sede MUA y Marceliano en
de las adicciones. Formacion

Seguimiento a diarios de aula, diarios de campo, PIAR, hojas de vida, libro de seguimiento académico de convivencia Coordinacién y docentes

(LIBRO ROJO) digitacién de notas segundo periodo
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Durante la jornada

Ingreso a plataforma Master del formulario|
de salud como parte del

proceso de la Implementacion de
PIAR, Flexibilizaciones y
Adecuaciones de ambas Sedes

Sede MUA y Primaria

Acompafiamiento a Docentes para el
diligenciamiento e implementacion del
PIAR de los estudiantes con

discapacidad, trastornos especificos |
talentos.

Sede Marcelino
Bachillerato MUA

Y

Docente Orientadora

Cargue de evidencias por rectoria en

2al31 Humano WEB — para docentes y Docentes y directivos 1278 Sede MUA Rectoria
a directivos 1278
Atencion 'y Seguimiento a  estudiantes Estudiantes y padres de Sede Marcelinoy
remitidos y padres de familia Bachillerato
familia, por docente
IAtencion Individual a estudiantes y padres Estudiantes y padres de .
de familia. familia Sede Bachillerato
Durante la jornada ercul9 . de .apoyo estudiantes  con Estudiantes Aula mdltiple Equipo psicosocial EL
diagnosticos psicosociales AGORA
En horarios Continua proyecto de orientacion socio| CEFIT
establecidos por el : proy Estudiantes grado 9° Cedes del CEFIT Katherine Santamaria
vocacional
CEFIT
2 Inicia 3er periodo académico
Entrega de planes de aula de cada area y asignatura del tercer periodo a coordinacion
Del 2 al 12 . a los correos convivencia.manueluribe@envigado.edu.co, Docentes
Durante Ialjornada coordinacién.marceliano@envigado.edu.co,
escolar -
Del2al5 Proyecto la educacion abraza la PAZ Estudiantes y docentes area
de sociales
4.1 —22hora Enfermera y docente de aula
Proyecto de educacion sexual: Cambios en( 4.2 — 32 hora
la pubertad 5.1 — 42 hora Aulas de clase
5.2 — 52 hora
4 Acompafiamiento y seguimiento a Docente de apoyo
estudiantes grados 6°1, 6°2. 7°1y pedagdgico
7°2.
Reunién con orientadora, hora a definir con
ella: tema PIAR, valoraciones Pedagdgicas
4,18y 25 12:30 a 2:00 pm Staff de Equipo Psicosocial Equipo Psicosocial Sede MUA Equipo Psicosocial
Personero escolar,
5 De 7:00 am. a 1:00 p.m.|| Jornada ambiental representante de los Parque Ecoturistico el

estudiantes y contralor
escolar.

Salado.
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Acompafiamiento  seguimiento  en
grados 5°1y 5°2y 5°3.

Registro de la informacién en carpeta A-Z de
la docente

Docente de apoyo
pedagdgico

Circulo de apoyo estudiantes con

7:15a.m. repitencia escolar Grado 10°y 11° Equipo psicosocial EL
i i AGORA
9:45 am. Circulo de apoyo estudiantes
caracterizados
Revisiéon documentacion y PIAR Docente de apoyo
en plataforma Master de los pedagdgico
8 estudiantes caracterizados.
Planeacién de actividad para
apoyo en aula grado 6°1
7.15 Grado 7.2 Profesional
8.15 MANEJO EMOCIONAL Grado 7.3
Sede MUA Sara -
9.45 Grado 8.1 ZOE
10.45 Grado 8.2
Cualificacién con Docentes sede Docente de apovo
9 BACHILLER horario para definir y apoy
. R pedagdgico
tentativo con directivos
9-23 Durante la Jornada | Visita de la rectora a la Sede primaria Rectora
2,8,15,22,29 7:30 a.m. Comité Primario Directivos MUA Rectora
10y 31 12:30 p.m. Reunién General de Docentes Docentes y Equipo Directivo Biblioteca Equipo Directivo
10:45 a.m. Consejo académico Rectora y docentes Rectoria Rectora y coordinadores
L . . 6.1 — 22 hora Enfermera y docente de aula
Proyecto de educacion sexual: Cambios en 6.2_33h las de cl
la pubertad 22— ora Aulas de clase
10 6.3 — 42 hora
8.20 am Intervencion sobre disciplina positiva Estudiantes de 8.3 Sede MUA Docente Orientadora
Cualificacién con Docentes sede Docente de apovo
PRIMARIA horario a definir y tentativo con edagéaico poy
directivos pedagog
7:00 a.m. Consejo Directivo Integrantes Rectoria Rectora
. Circulo de apoyo a padres de . . LA
6:30 am. estudiantes Caracterizados Equipo psicosocial Agora
. Circulo de apoyo a padres de estudiantes -
1 Durante la jornada con diagnésticos Padres de familia Sede MUA

Durante la jornada

Atencién y Seguimiento a estudiantes |
padres remitidos por los docentes

3 hora

Formacion de mediadores escolares —

sobre gestion de conflictos

Representantes estudiantiles
de cada grado

Sede Marcelino

Equipo psicosocial Agora

3DEG6




Circulo de apoyo estudiantes con repitencia

6:30 a.m. Estudiantes repitentes
escolar
12
- Taller grupal Vinculo y Habilidades socio o L
Por definir emocionales Grado 11°2 Aula Mdltiple
Consejo de padres de
o .. || primaria y bachillerato
12,15y 24 1 Hora Capacitacion fom_ento d_e' una  relacion Estudiantes de los grados Sede MUAy Docente Orientadora
saludable con la alimentacion Marceliano
3,4,5,6,7,y 8 que hacen part
del PAE 1
14 Celebracién cumpleafios Municipio de Envigado.
. Circulo de apoyo estudiantes con . L
7:15 am trastorno de TDAH Estudiantes Aula mdltiple
. Taller grupal sistema de representacion . o
10:30 am del aprendizaje Estudiantes Grado 6°1 Aula de clase
7.15 am Grado 8.3
15 8.15 am MANEJO EMOCIONAL Grado 9.2 Sede MUA
9.45 am Grado 10.3
Reunién individual con docentes
fjlrgc_tor grados_G , Seguimiento Docente de apoyo
individual estudiantes con edanbaico
diagnostico Tema: Valoracion pedagog
Pedagogica
L . . Docente Orientadora en
3 hora Tgllgr _ sobre _comunicacion asertiva y [| Estudiantes grados 5.1, 5.2 Sede MUA articulacion con bienestar
disciplina positiva y5.3 .
social.
16 Reunion individual con docentes
director grados 7°, seguimiento
individual estudiantes DOCZ”JZ c(lje iE:: goyo
caracterizados pedagog
[Tema: Valoracién Pedagdgica
Circulo de apoyo padres y/o acudientes de
6:30 am estudiantes en condicion del trastorno del Padres dg familia y/o Sede Marcelino Vélez Equipo psicosocial EL
espectro acudientes AGORA
17 autista
. 7.1 — 22 hora Enfermera y docente de aula
Aol e clse
P o 7.3 — 4% hora
Durante la jornada  [|Salida pedagogica al graffiti tour Grado 11° Acompafian Carlos Marin,
Liliana Rivera
Socializacion normativa referentes técnicos [ Rectora, coordinadores,
18 De 9:00 a.m. a 12:00 m.|y la matriz de la re- significaciéon del PEI en pedagoga y docente

la educacion inicial

Adriana Zuluaga
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Circulo de apoyo padres y/o acudientes de

Equipo psicosocial

6:30 am estudiantes con condicién diagnéstica Padres de familia Aula mltiple EL AGORA
nuevos
10:30 a.m. Comité de inclusién Docent_es Yy €quipo Sede MUA
psicosocial )
- Docente Orientadora
1 hora Taller sobre ciudadania. Estudiantes de los grados Auditorio- MUA
6.1,6.2y6.3
Celebracién dia de la Independencia: 20
de julio
Reunion focal practica con Docente de apoyo
19 docentes gradol°®y 2°. Tema: pedagogico
Valoracion Pedagdgica, a definir y
agendar con coordinacion sede
primaria
7.15 am Grado 11.1
8.15 am Prevencion Conducta Suicida Grado 11.2
22 9.45 am Grado 11.3 Sede MUA Profesional Sara - ZOE
Escuela De Padres / Como Proteger Padres de familia
6:15 am La Salud Mental De Mis Hijos
Revision de las valoraciones
23 pedagdgicas (ealizadas por los Docente _de apoyo
docentes, registro y adjunto en pedagogico
plataforma |. Master
. . Estudiantes e invitados -~ Institucion educativa
10:00 a.m. Ceremonia Grados CLEI 6 especiales Aula mdltiple
24 _9a
Sexualidad Responsable g; - ga Eg:g Aulas de clase Enfermera y docente de aula
Métodos anticonceptivos I.T.S 8.3 — 42 hora
. 9.1 - 22 hora Enfermera y docente de aula
Sexualidad Responsable A
24 Métodos anticonceptivos I.T.S 9.2 - 33 hora Aulas de clase
9.3 —4%hora
- . . . Equipo
10:45 a.m. Comite Qe Convivencia Escolar Bachillerato Integrantes Rectoria Directivo y Orientacion
y primaria Escolar
25 —
. Salida pedagdgica al museo el castillo ACOmpa”"?‘”
Durante la jornada Grado 10° Catalina Ciro
Liliana Rivera
29 6.15 am Escuela De Padres / Prevencién Del Padres de familia Sede MUA Profesional Sara - ZOE
Consumo De Vaporizadores
i . Padres Delegados de cada Rectora y area de sociales
30 6:30 am. Informe de gestion Consejo de padres de grupo Aula mdltiple

familia
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Representantes de grupo

Rectora y area de sociales

31 6:30 a.m. Informe de gestién del Consejo estudiantil Aula multiple
Reuni6n COVISOS y COPASST Intearantes e invitar
PENDIENTE |[ 7:00 a 8:00 a.m. (Comité Paritario de Seguridad y Salud en 9 Rectoria Rectora

el Trabajo)

Zuleima Arango - SEM

OBSERVACIONES:

IORIENTADORES DE GRUPO 2

T.1 Luz Dary Lopsra

T.2 Luz Adriana Zulusga Maranjo

1.1 Olga Elena Rendan Rios

1.2 Bonia Elens Caro

2.1 Maria Maribal Quintero Jcampo

2.2 Yamile Arboleda Giralde

3.1 Maria Julista Garcia Vasquasz

3.Z Juan Diege Renddn Wélez

4.1 Angela Melsy Valencia Giraldo

4.2 Ana Lucia Lipez Wasquez

4.2 Yaneth Tangarife Restrepo

5.1 Jaime Alonso Chavarriaga Bedoya

5.7 Lina Marcels Garcia Ramirsz

5.3 Melson De Jesds Pérez Quiroz

6.1 Gabriel Henniguez Villamreal

.2 Diana Maria Drugue Hurtsdo

§.2 Catalina Higuita Sema

7.1 Luisa Femanda Cuervo Marreguin

7.2 Diana Lorena Mohez Vargas

7.2 Jorge Alexander Ros Caballero

5.1 Lina Maria Villegas Valencia

8.7 Stewven Aranpo Tabares

5.2 Oscar Daro Mazo Jaramillo

8.1 Sergio Henao Heoag,

0.Z Maria Teresa Durango Oquendo

0.2 Lilia Teresita Lopez Giraldo

10.1 Catalina Ciro Osorio

10.2 Carlos Mario Acsvedo Ramirez

10.3 Victor Hugo Villegas Restrepo

11.1 Carlos Andrés Marin Ospina

11.2 Laddy Edid Barreto Rojas

"
R ra .

10.

11.

|1 1.3 Gloria Maria Yepes Erazo |

El cronograms £5ta sujsfo 8 cambios que realice la Secrefan’a de Educacidn.
Recordemos el diligenciamiento de las Hojaz de Vida digital en el MASTER 2000, POR
LOS ORIENTADORES DE GRUPO EN CADA PERICDO

Respetuosamente solicitamos estar atentos a las diferentes reuniones de area en los
horarios establecidos, comités y consejos para poder optimizar los objefivos de estas; no
programe otro tipo de reuniones en este espacio

Acompaniamiento continuo con los docentes al interior del aula de clase con participacion
del equipo psicopedagogico.

Recordemo= el acompafiamiento permanente a los estudiantes y sus familiaz en los
procesos académicos conforme al horario institucional: Transicion de 6:30 a 11:30 a.m.,
Primaria de 630 am. a 12:30 p.m., Bachillerato de 615 am. a 14:15 pm. vy CLEI
Mocturno de 5:00 a 10:00 p.m., CLEI Sabatino de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Para el manejo de los casos disciplinarios, recordemos el Conducto Regular (Ver
manual de Convivencia www .iemua.edu.co) v tomar todas las evidencias posibles para
resolver las situaciones gue se vayan presentando; para pasar casocs a coordinaciones
debe primero haberse atendido por el docenie v acudientes, a no ser gue sea Situacion
Tipo Il 7. Informamos que el puente entre los representantes de los docentes y el
MASTER 2000 son: Primaria Olga Elena Renddn Rios v Bachillerato Carlos Mario
Acevedo Ramirer Recordamos gue los docentes del area de Tecnologia e Informatica
zon los encargados de la actualizacion permanente de la pagina institucicnal y las redes
sociales

Compafieros docentes tengamos en cuenta el diligenciamiento del Libro Comportamental
{libro rojo) v tenero disponible para los procesos gue se reqguieran para con los
estudiantes en los procesos de cierre del afo; asi mismo, diligenciar diariamente en
Platafonma Master |a inasistencia de aguelles chicos gue no asisten a las clases.
Cuente con el equipe Psicopedagogico (CUAMDO LLEGUEN) v de Orientacion Escolar
con =us remisiones, ellos estan apoyando toda nuestra labor v contribuyendo en la
mitigacion de las dificultades académicas, montaje v diligenciamiento de PIAR 2024 v en
condicion de N.EE.

Recuerde a los estudiantes la lectura del SIEE, Manual de Convivencia gue se
encuentran en la pagina web, asi como las recomendaciones de sus anexos v
especialmente el Anexo | sobre la reqgulacion de los dispositivos fecnologicos.
Mantengamos a mano todos los documentos o material que pueda soportar los procesos
académicos y/o convivenciales de los estudiantes para cada uno de los procesos en el
presente afo 2024




